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Thiện Tín, ngày         tháng 10 năm 2026

V/v yêu cầu xây dựng chức 
năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ 
cấu tổ chức của các trường học 

sau sắp xếp, sáp nhập
Kính gửi: 

- Phòng Văn hóa - Xã hội;
- Trường Mầm non Thiện Tín;
- Trường Tiểu học Hành Tín;
- Trường THCS Hành Tín.

Để bảo đảm tổ chức, bộ máy của các cơ sở giáo dục sau sắp xếp, sáp nhập 
hoạt động thông suốt, đúng quy định của pháp luật, hiệu lực, hiệu quả; Ủy ban 
nhân dân xã yêu cầu Phòng Văn hóa - Xã hội và Hiệu trưởng các trường thực hiện 
các nội dung sau:

1. Hiệu trưởng các trường học 
Trên cơ sở tình hình thực tế sau sắp xếp, sáp nhập, các trường rà soát, xây 

dựng lại Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 
trường theo đúng quy định.

- Yêu cầu khi xây dựng: Đúng quy định của pháp luật, phù hợp với đặc thù 
của từng cấp học; không chồng chéo, trùng lặp hoặc bỏ sót chức năng, nhiệm vụ; 
phù hợp với điều kiện cơ sở vật chất, đội ngũ của nhà trường sau sắp xếp, sáp 
nhập.

Hiệu trưởng các trường chịu trách nhiệm về nội dung, chất lượng và tiến độ 
xây dựng Quy định.

 - Hồ sơ đề nghị phê duyệt
Hồ sơ gửi Ủy ban nhân dân xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) gồm:
+ Tờ trình đề nghị Ủy ban nhân dân xã ban hành quyết định phê duyệt Quy 

định về chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của trường;
+ Dự thảo Quyết định, Quy định về chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của 

trường;
Hồ sơ gửi bản điện tử (file pdf và file mềm) gửi về Phòng Văn hóa - Xã hội 

trước ngày 30 tháng 10 năm 2026.
2. Giao Phòng Văn hóa - Xã hội
Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì, hướng dẫn các trường xây dựng Quy định; 

tham mưu lấy ý kiến Ủy viên UBND xã, thẩm định hồ sơ, trình Ủy ban nhân dân 
xã ban hành quyết định phê duyệt Quy định về chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ 
chức của từng trường.



Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các trường kịp thời 
phản ánh về Ủy ban nhân dân xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để được hướng 
dẫn, giải quyết.

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội, Hiệu trưởng 
các trường nghiêm túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT UBND xã;
- Văn phòng HĐND và UBND xã;
- Lưu: VT, VHXH.

CHỦ TỊCH

Phạm Quốc Vương
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