UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 42671SNV-TCBC Qudng Ngdi, ngay 28 thang 8 nam 2026
V/v huéng dan xay dung vi tri viéc lam
vién chuc trong don vi sw nghiép cong
lap theo Nghi dinh s 232/2026/Nb-CP

Kinh gtri:
- Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dén tinh;
- Céc don vi su nghi¢p cong lap thudc tinh;
- Ban Quan 1y Khu kinh té Dung Quit va cac khu cong
nghiép tinh Quang Ngai;
- Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu.

Cin ctr Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2026 cta Chinh
phil quy dinh vé& vi tri viéc lam vién chuc (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6
232/2026/ND-CP); thuc hién ¥ kién chi dao ctia Cha tich Uy ban nhan dén tinh?,
S& Noi vu hudng dan xay dung vi tri viée 1am vién chirc trong don vi su nghiép
cong lap trén dia ban tinh, cu thé nhu sau:

|. Vé nguyén tic quan ly, xac dinh vi tri viéc lam

- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP;

- Thé hién ding chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu td chirc ctia don
vi su nghi¢p cong 1p (phan anh chinh xac nhiém vu dugc giao);

- Thé hién dung viéc (mdi vi tri can mé ta rd réng cong vi¢c theo linh vuc
chuyén mon, chuyén nganh, pham vi cong tac hodc doi tugng phuc vu), ding

nguoi (la co so dé b tri, str dung vién chrc, , dung vo1 nang lyc, so truong), dung
tiéu chuan (ting vi tri phai rd rang, cu thé vé trinh do, nang luc, kinh nghiém);

- Gan voi muyc tiéu, két qua, san phim dau ra, dung yéu cau hoat dong nghé
nghi¢p doi véi nganh, linh vuc hoat dong;

- Pling quy dinh phap luat hién hanh vé quan ly vién chic.

11. V& trinh tu xay dung, phé duyét vi tri viéc lam va phé duyét ty 1¢
vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép ciia vi tri viéc lam

1. Xay dwng D¢ 4n vi tri viéc 1am ciia co’ quan, to chirc minh va co quan,
to chirc thugc pham vi quan ly (c6 Mau Pe an kem theo)

a) Bwoc 1: Xac dinh vi tri viéc lam

! Cong vin sb 6798/UBND-NC ngay 13 thang 7 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh vé trién khai Nghi
dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phu.



Can cir danh muc vi tri viéc lam quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb
232/2026/ND-CP va trén co sé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co céu t6 chiic
theo quy dinh cua cip c6 thim quyén; co quan, don vi su nghiép cong 1ap Xac
dinh cuy thé vi tri viéc 1am.

Luu ¥: khong thay d6i tén goi vi tri viéc lam va khong 1am phat sinh vi tri
viéc [am ma1 o1 véi danh muc vi tri viée 1am khung ctia Chinh phu.

b) Buwéc 2: Xac dinh bac nghé nghiép st dung cia timg vi tri viéc lam

Xac dinh bac nghé nghiép s& str dung ddi véi timg vi tri viée 1am trong s6
cac bac da d,u’o'c quy dinh tai danh muc vi tri viéc lam theo quy dinh tai Diéu 7,
Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP.

Luu y: Viée xac dinh bac nghé nghiép phai xac dinh cu thé bac (trir vi tri
viéc lam khong xac dinh bac nghé nghiép nhu K¢ toan truéng hoac Phu trach ké
toan), khong str dung cach dién dat nhu: “tir - dén” hay “t6i thiéu”, “toi da”.

c) Budée 3: Xay dung ban mo cong viéc va khung nang luc cua ting vi tri
viéc lam

Trén co sé danh muc vi tri viéc lam dugc xac dinh tai Bude 1, co quan, don
vi xay dung ban mo ta cong vi¢c va khung nang lyc cua ting vi tri viéc 1am theo
quy dinh Diéu 8 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP va Phu luc IV kém theo Nghi
dinh s6 232/2026/ND-CP.

d) Buére 4: Xac dinh ty 1& vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép cua vi tri
viéc lam

Xac dinh ty 1& vién chitc bo tri theo bac nghé nghiép ctia vi trf viée lam (sau
day viet tat 1a ty 1€ vién chirc) theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP.

Luu y: Ty 18 vién chire bé tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am khong
ap dung do1 véi nhitng vi tri viéc lam khong xac dinh bac hodc chi ¢6 duy nhat
mot bac.

d) Buwée 5: Phé duyét, trinh phé duyét vi tri viéc lam

- Bon vi su nghi€p cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu;
don vi su nghi¢p cong lap tu dam bao chi thuong xuyén; don vi su nghi€p cong
1ap 1a t6 chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap hodc trudng hop khac theo quy
dinh ctia phap luat chuyén nganh quyét dinh vi tri viéc 1am dbi véi vién chirc thudc
pham vi quan ly. Trinh tu thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Nghi dinh
dinh s6 232/2026/ND-CP ctia Chinh phi®.

- Don vi sy nghi€p cong lap do nha nudc dam bao chi thuong xuyén va don
vi su nghi€p do nha nudc ddm bao mot phan chi thuong xuyén:

2“4 Trinh tw phé duyét vi tri viéc lam déi véi don vi s nghiép cong lap quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay
hodic theo phdn cdp, ity quyén quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu nay

a) Pon vi sy nghiép cong lap lap hé so dé nghi phé duyét vi tri viéc lam cua don vi minh theo quy dinh tai khodn
2 Piéu nay.

b) Té chirc tham dinh néi bé (néu cd) va ban hanh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam cua don vi.”



+ Don vi sy nghiép cong 1ap thudce tinh: Quyét dinh vi tri viéc lam d6i voi
vién chirc thudc pham vi quan ly sau khi c6 quyét dinh phan cép cta Uy ban nhan
dan tinh hoac trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét trong truong hop Uy ban nhan
dan tinh khong théng nhit phan cap/uy quyén (Hién nay, S¢ Néi vu dang thue
hién thii tuc trinh Uy ban nhdn déan tinh ban hanh quyét dinh phdn cdp). Trinh tu
thue hién theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 11 Nghi dinh dinh s6 232/2026/ND-CP
cta Chinh phu.

+ Pon vi sy nghiép cong 1ap tryc thude co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, don vi su nghiép cong lap truc thudc don vi su nghiép cong lap
thudc tinh, don vi sy nghié¢p cong lap trye thudc Uy ban nhan dan x4, phudng, dic
khu: Lap hé so dé nghi ph€ duy€t vi tri viéc lam cua co quan, don vi gui co quan,
t6 chic tham muu Ve t6 chuc can bo® cua co quan, don vi ¢6 tham quyén phé
duyét dé ra soat, tong hop, tham dinh va phé duyét sau khi co quyét dinh phan cap
ctiia Uy ban nhan dan tinh hodc hodc trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét trong
truong hop Uy ban nhan déan tinh khong thong nhat phan cap/iy quyén (Hié ien nay,
S6é Néi vu dang thuwe hién thil tuc trinh Uy ban nhdn dan tinh ban hanh quyét dinh
phan cdp).

2. Hoan chinh hé so, thue hién phé duyét vi tri viéc 1am va phé duyét
ty 18 vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép ciia vi tri viéc lam

* Ho so trinh phé duyét vi tri viéc lam gom:
(1) To trinh dé nghi phé duyét vi tri viéc lam Vién chirc

+ Néu rd thuc trang vé bd may, bién ché su nghiép, co cdu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép;

+ Trinh bay so lugc vé chuc nang cua don vi va cac td chtrc true thudc;

+ Phuong an vé vi tri viéc 1am va ty 1& vién chire bé tri theo bac nghé nghiép
cua vi tri viéc lam,;

+ Kién nghi, dé xuat (néu co).

(2) Bé dn vi tri viéc lam ciia co quan, don vi.

(3) Danh muc vi tri viéc lam (mdu Phu luc 1).

(4) Cdc bdc nghé nghiép dwoc sir dung trong tieng vi tri viéc lam (mdu Phu
luc 2).

(5) Bén mé ta va khung néng luc ciia tirng vi tri viéc lam (mdu Phu luc 3).

(6) Pé xudt ty 1é Vien chitc bo tri theo bdc nghé nghiép cia vi tri viéc lam
phu hop quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh so 232/2026/ND-CP cua Chinh phu (mau
Phu luc 4).

* D6i v6i So, ban, nganh: Van phong s¢ hodc Phong T6 chirc cén b; Ddi voi don vi su nghiép thue tinh: Phong
To6 chire hanh chinh, Van phong hodc twong duong; Poi voi UBND xa, phuong, dac khu: Phong Van hoa - X&
hoi.



* Trong Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am phai bao gdm cac nodi dung
Sau:

(1) Danh muc vi tri viéc lam dugc sur dung;

(2) Cac bac nghé nghiép duoc sir dung trong timg vi tri viéc lam;

(3) Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua ting vi tri viéc lam;

(4) Ty 18 vién chirc b tri theo bic nghé nghiép trong timg vi tri viéc lam.

* Yéu ciu cac co quan, don vi, dia phuong phai chi dao, ra soat, hoan thanh
viéc xay dung, 1ap hd so phé duyét vi tri viéc lam vién chirc dé chit dong thuc
hién phé duyét theo quy dinh khi cip c6 thim quyén xic dinh tham quyén phé
duyét vi tri viéc lam vién chuec.

3. V@& thoi gian tham dinh, trinh phé duyét va phé duyét

a) DPdi véi don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu; don vi su nghi€p cong 1ap tu dam bao chi thuong xuyén; don vi sy nghiép
cong lap 1a to chuc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap hodc truong hop khac theo
quy dinh cua phap lut chuyén nganh quyet dinh vi tri viéc 1am d6i véi vién chirc
thudc pham vi quan 1y. Cham nhat dén ngay 05 thang 10 niim 2026 phai hoan
thanh phé duyét vi tri viéc 1am cta co quan, don vi va gui ho so di phé duyét vé
S& Noi vu dé theo doi, téng hop.

b) Pon vi sy nghiép cong 18p do nha nude dam bao chi thuong xuyén va
don vi sy nghié¢p do nha nudc ddm bado mot phan chi thuong xuyén

(i) Cép tinh: Chdm nhét dén ngay 20 thang 10 nim 2026, quyét dinh vi tri
viéc lam doi1 véi vién chure thude pham vi quan ly.

(ii) Pon vi sy nghiép truc thudc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan
dan tinh, don vi su nghiép cong lap trye thude don vi sy nghi€p thudce tinh, don vi
su nghi€p cong 1ap truc thugc Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu:

- Pon vi sy nghiép cong lap: Cham nhit dén ngay 30 thang 9 nam 2026
phai hoan thanh viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am, trinh co quan c6 tham quyén phé
duyét.

- Co quan ¢6 tham quyén phé duyét vi tri viéc lam: Cham nhét dén ngay 30
thang 10 nam 2026 phai hoan thanh viéc phé duyét vi tri viéc lam cac don vi su
nghiép cong 1ap truc thudc. Tong hop bao cio két qua thuc hién gai S& Noi vu
tong hop, theo ddi, bao cio Uy ban nhan dan tinh (bao gom két qud phé duyét vi
tri viéc lam cua cdc don vi suw nghiép cong lap tw dam bado chi thuong xuyén va
chi dau tw;, don vi su nghiép tw dam bdo chi thiong xuyén thudc pham vi quan
Iy).

I11. V& diéu chinh danh muc vi tri viéc 1am va ty 1é vién chirc bd tri theo
bac nghé nghiép caia vi tri viéc lam

Viéc diéu chinh danh muc vi tri viéc lam va ty 1€ vién chirc b tri theo béc
ngh¢ nghiép cua vi tri viéc lam thuc hién theo quy dinh tai Bieu 12, Nghi dinh so



232/2026/NB-CP ngay 26 thang 6 nam 2026 ctia Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc
lam vién chuec.

Trén déy 1a huong dan x4y dung vi tri viéc 1am vién chirc trong don vi sy
nghiép cong 1ap, dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong phol hop trién khai, thuc
hign. Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 kho khan, vuéng mac dé nghi cac co quan,
don vi, dia phuong thong tin vé S& Noi vu (qua Phong To chitc bo may) dé phéi hop,
trao d6i va hudng dan kip thoi hodc béo céo cap co tham quyén xem xét, giai quyét. /}Mu

Noi nhn: KT. GIAM DOC
- Nhu trén; K r A
- UBND tinh (dé b/c); P PHO GIAM POC

- Giam dbc; Pho Giam ddc phu trach;

- Phong VH - XH x4, phuong, dac khu;
- Van phong S¢;

- Luu: VT, TCBM.

Vo6 Anh Tuin
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