UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 14  /SGDPT-GDTrH Quang Ngdi, ngay 05 thang 01 nam 2026
VIv gop y du thio Thong tu stra
d6i, bd sung Thong tu sb
29/2024/TT-BGDPT quy dinh vé
day thém, hoc thém do B¢ trudng
Bo Giao duc va bBao tao ban hanh

Kinh gui:
- Cac UBND xa, phuong, dﬁic khu;
- Céc truong Trung hoc pho thdng.

Thuc hién Cong van so 8705/BGDDT-GDPT ngay 31/12/2025 ctua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc gop ¥ du thao Thong tu stra d6i, bo sung Thong tu
s6 29/2024/TT-BGDDT quy dinh vé day thém, hoc thém do Bo truong Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh, S& Gido duc va Pao tao hudng din cic don vi t6 chic
gop y Du thao nhu sau:

1. T6 chic cho gido vién caa don vi dong gop vy kién cho du thao Thong
tu stra d6i, bd sung Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT quy dinh vé day thém, hoc
thém do B trudng B Giao duc va Pao tao ban hanh (c¢é dinh kem Dur thdo theo
Cong van nay).

2. Tong hop v kién déng gop cua don vi theo dé cuong gop v tai Phu luc 2
(tap tin mau dinh kém van ban nay) va gai noi dung gop y 1én Hé théng gop
qua duong link: https://sites.google.com/view/duthaogopy/sogddt (xem hudng
dan thyuc hién theo Phu luc 1), dong thoi giri vin ban vé So Giao duc va Dao tao
trudc ngay 08/01/2026.

S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi trién khai thuc hién va béo céo
theo dung thoi han quy dinh./. |4,/ -
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HUONG DAN

Budc 1: Chuan bi dix liéu

Tai file mau dinh kém Cong vén vé may tinh; d6i tén tap tin phu hop; cung cap,
cap nhat thong tin theo yéu cau gop y;

Luu y: Khong duoc diéu chinh bt ky noi dung nao cua dong 1 (file mau); MJi
don vi s€ ¢6 1 dong thong tin nén khi viét nhieu dong trong 1 6 (cell) thi dung
to hop phim Alt-Enter dé xuong hang viét tiép, khong duoc viét thong tin d6 &

dong khac.

Budc 2: Mé trinh duyét, sao chép link da duoc cung cap trong Cong van, dan vao trinh
duyét (d6i véi tinh hudng yéu cau nhiéu nguoi thuc hién trong mét thoi diém thi nén
Ding nhap trinh duyét theo ché do Khach (an danh) hoic thuc hién trén dién thoai di
dong deé tranh su kiém soat ciia Google), khi d6 xuat hién man hinh giao dién:

Nhap va Cap nhat thong tin

Tén file

20

21

dong

Ma dan vi Email Ngudi ki biéu
x100 xxx@gmail.com NguyénVan A 1
X100 xxx@gmail.com Nguyén Van A 4
x100 xxx@gmail.com NguyénVan A 5
¥100 xxx@gmail.com Nguyén Van A 5
x100 xxx@gmail.com Nguyén Van A 6
x100 xxx@gmail.com MguyénVanA 6
x100 xxx@gmail.com MNguyénVan A 6
x100 xxx@gmail.com MguyénVanA 6
x100 xxx@gmail.com MguyénVanA 6
x100 xxx@gmail.com MNguyénVan A 8
x100 xxx@gmail.com NguyénVan A 8
x100 xxx@gmail.com NguyénVan A 9
x100 xxx@gmail.com NguyénVanA 10
x100 xxx@gmail.com NguyénVan A 1
x100 xxx@gmail.com NguyénVanA 12
x100 wx@gmail.com Mguyén Van A 12
x100 xxx@gmail.com MNguyén Van A 12
x100 wx@gmail.com MNguyén Van A 13
x100 xxx@gmail.com Nguyén Van A 13
x100 wxx@gmail.com MNguyén Van A 14
x100 xxx@gmail.com Nguyén Van A 15

Hién thi 1dén 21 clia 21 dif liéu (dudc loc tif tdng dif lidu 42)

Budc 3:

Chon tép Excel Lam méi

%100| ®
Piém TT29 Du thao ¥ kién N&i dung
Khéng cé  BG sung mdi Nhét tri
Ca Biéu chinh, bd sung Chuanhittri  abc def ...
[ Co Bidu chinh, bé sung Nhat tri
d Khéngcé  BE sung mai Nhét tri
a cé Biéu chinh, bé sung Nhét tri
b Co Diéu chinh, b sung Nhat tri
Co Diéu chinh, bo sung Nhat tri
Khéng B6 sung mdi Nhat tri
Khéng B6 sung mdi Nhat tri
a co Biéu chinh, b sung Nhat tri
Khéng B4 sung mdi Chuanhattri  xyz kim ...
Khéng diéu chinh, béd sung mdi Nhét tri
Co Bai bo Nhat tri
Cco Bai bo Nhat tri
(o] Biéu chinh, bd sung Nht tri
(o] Biéu chinh, b4 sung Nhat tri
Khéng B& sung mdi Nhét tri
(o] Biéu chinh, b4 sung Nhat tri
co Biéu chinh, bd sung Nhét tri
co Khéng diéu chinh, bd sung mdi Nhét tri
co B4 sung mai Nhét tri

Chon tép Excel

Chon tép tin can upload Ién hé thdng, nhay chuét vao nat:
Lwa chon tap tin di duoc chuan bi & Budc 1.
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, Tai lén . .
- Tiép theo, nhay chudt nut - , doi vai gidy d€ chuong trinh ghi dir liéu
can dua vao. Khi két thic s& cé thong béo Thanh cong

Luu y:

- NHAP: thdng tin nop lan dau (lan dau cd email)

- CAP NHAT: s& cap nhat toan bo théng tin(néu triing email véi 1an nhap dau
tién; s& tao ra 1 dong thdng tin mai néu email mai).

Budc 4:

- Kiém tra lai két qua da chuyén Ién hé thong (nhay vao nat mii tén ™ dé xem day

du); dung chuc nang

5 v

dong

Tim kiém...

dé xem nhiéu hon.

Nhap va Cap nhat théng tin

Tén file

50 ~ dong

No 4  Madonvi

1 x100
2 x100
3 x100
4 x100
5 x100
6 x100
7 x100
8 x100

Email
xxx@gmail.com
xxx@gmail.com
xxx@gmail.com
xxx@gmail.com
xxx@gmail.com
xxx@gmail.com
xxx@gmail.com

xxx@gmail.com

Ngudi ki
Nguyéen Van A
Nguyén Van A
Nguyén Van A
MNguyéen Van A
Nguyén Van A
Nguyén Van A
Nguyén Van A

Nguyén Van A

dé loc thong tin; thay doi gi tri dong

Piém TT29
Khéng cé
Co

G Co

d Khéng cd

a Co

b o]
Co
Khéng

DY thao
BG sung mdi
Diéu chinh, bé sung
Biéu chinh, b3 sung
B6 sung mdi
Diéu chinh, bé sung
Hiéu chinh, bé sung
Biéu chinh, bd sung

B4 sung mdi

Chon tép Excel Lam mdi

x100| x
¥ kién Ndi dung
Nhat tri
Chuanhattri  abc def ..
Nhat tri
Mhat tri
Nhat tri
Nhat tri
Mhat tri

Nhat tri

- Néu thong tin tai Ién dung nhu dy kién thi Két thic phién lam viéc, nguoc lai xem
lai cac Budc d trién khai dé diéu chinh, thyc hién lai.
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Du thao Thong tw sira déi, bd S\\\an“I
day thém, hoc thém do Bo

Email

Nguoi
ky

Pidu

Khoan

Piém

Thoéng tw
29/2024/TT-
BGDDT

Duw thao

> =<

kien?

kién
diéu
chinh®
(néu
o)

XXX

XxXx@gmail.com

Khéng cé

Bo
sung
mai

XXX

xxx@gmail.com

Co

biéu
ct]inh,
bo sung

XXX

XxXx@gmail.com

Co

biéu
chinh,
bo sung

XXX

xxx@gmail.com

Khéng c6

Bo
sung
mai

XXX

XxXx@gmail.com

Co

biéu
chinh,
bo sung

XXX

XxXx@gmail.com

Co

biéu
chinh,
bo sung

XXX

xxx@gmail.com

Piéu
chinh,
b6 sung

XXX

XxXx@gmail.com

Bo
sung
mai

XXX

xxx@gmail.com

Bo
sung
mai

XXX

XxXx@gmail.com

biéu
chinh,
bo sung

XXX

xxx@gmail.com

sung
mai

XXX

xxx@gmail.com

Co

Khoéng
diéu
chinh,
bd sung
maoi

XXX

xxx@gmail.com

10

Co

Béi bo

XXX

xxx@gmail.com

11

Co

Béi bo
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biéu
XXX | Xxxx@gmail.com 12 1 Cé chinh,
bo sung

biéu
XXX | Xxx@gmail.com 12 2 Co cr}inh,
bo sung

Bo
XXX | XXx@gmail.com 12 3 Khong sung
maoi

biéu
XXX | Xxx@gmail.com 13 2 Co cr}inh,
bo sung

biéu
XXX | Xxx@gmail.com 13 2 Co cr}inh,
bo sung

Khéng
diéu
XXX | Xxx@gmail.com 14 Co chinh,
b6 sung
mai

Bo6
XXX | Xxx@gmail.com 15 3 Co sung
maoi

Huwoéng dén ghi

1. Ghi ma don vi: dd c6 quy dinh tai Phu lyc VI cia Céng vin sb 2657/SGDDT-
GDTrH ngay 09/12/2025 cia S¢ Gido duc va Pao tao. B6 sung mi x99 cho trudong
THCS THSP Ly Tu Trong.

2: Ghi Nhat tri hodc Chua nhat tri
3: Ghi noi dung y kién can bo sung, diéu chinh, stra d6i néu & muc 1 ghi Chua nhat tri
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