UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA THIEN TiN Déc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 638 /QD-UBND Thién Tin, ngay 03 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Quy tic wng xir, dao dirc nghé nghiép ciia can bd,
cong chirc, vién chire lam viée trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong 1ap thugc UBND xa Thién Tin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA THIEN TiN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;
Can ciwe Ludt Can bo, cong churc ngay 24/6/2025;
~ Can cik Lugt Vién chicc ngay 15/11/2010; Luat sia doi, bo sung mot s6
diéu cua Ludt Can bo, cong chirc va Ludt Vién chuce, ngay 25/11/2019;

Can cir Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 20/11/2018;

Can cir Ludt Tiép cong dan ngay 25/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing,

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02/8/2007 cia Thi tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché van hoa cong so tai cac co quan hanh chinh nha
nuoc;

~ Can cir Quyét dinh s6 03/2007/0D-BNV ngdy 26/02/2007 ciia B Ngi vu
vé vi¢c ban hanh Quy tac ung xuw cua can bg, cong chirc, vien chirc lam vigc
trong bo may chinh quyén dia phuong;

Can cie Quyét dinh so 1847/0P-TTg ngay 27/12/2018 ciia Thi tuwdng
Chinh phu phé duyét Bé an Van hoa cong vu,

Can cii Quyét dinh s6 48/2021/0D-UBND ngay 22 thing 9 nam 2021 cuia
UBND tinh ban hanh Quy dinh mot so bién phap chan chinh ky ludt, ky cuwong
hanh chinh trong doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc cua tinh Quang Ngai,

Theo dé nghi ciia Truwdéng Phong Vin héa - Xa héi tai To trinh sé T8/TTr-
PVHXH ngay 01/10/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Quy tic tng xu,
dao duc nghé nghi€p cua can bg, cong chuc, vién chirc lam viée trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban xa Thién Tin.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND xi; Trudng c4c phong, ban,
co quan, don vi sy nghi¢p thugc UBND x3; Thu trudng cac co quan, don vi va



cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- TT Pang uy, TT HDND x&;
CT, cac PCT UBND x4;

TT UBMTTQVN x4

Van phong HDND va UBND xa;
- Luu: VT, VHXH.

Pham Qudc Vwong




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

(Ban hanh kém theo Quyét dznh s6 (535’/QD UBND ngay ¢7/10/2025
cua Chu tich UBND xa Thién Tin)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy tic nay quy dinh cac chuan muc xtr sy, dao dirc nghé nghiép
cua can bd, cong chuc, vién chic (CB, CC, VC) lam viéc trong cac co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghié€p cong 1ap trén dia xa Thién Tin trong thi hanh
nhiém vy, cong vu, trong quan hé x3 hoi (sau ddy goi chung 1a Quy tic); quy dinh
trach nhiém cua can bo, cong churc, vién chirc tai co quan, don vi c6 tham quyén
trong vi¢c thyc hién va xir 1y vi pham.

Piéu 2.

1. Quy dinh cac chudn muc xr sy cia can bo, cong churc, vién chuc khi thi
hanh nhiém vy, cong vu va trong quan hé xa hoi, bao gém nhitng viéc phai lam
hoac khong dugc lam nham bao dam su liém chinh va trach nhiém cta can b9,
cong chtrc, vién chuec.

2. Thuc hién cong khai cac hoat dong nhiém vu, cong vu va quan hé xa hoi
cua can bd, cong churc, vién chirc; nang cao y thure, trach nhiém ctia can bd, cong
churc, vién chuce trong cong tac phong, chong tham nhiing.

3. La cin ctr dé cac co quan, don vi c¢6 tham quyén xtr Iy trach nhiém khi can
bd, cong chirc, vién chitc vi pham cac chuidn muc xur su trong thi hanh nhiém vy,
cong vu va trong quan hé xi hoi, déng thoi 1a can ctr dé nhan dan giam sat viéc
chép hanh cac quy dinh phép luat cua can bg, cong chirc, vién chirc.

) Chuong I1
CHUAN MU'C XU SU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TRONG KHI THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Piéu 3. Nhirng quy dinh chung

1. Can b, cong chuc, vién chtrc khi thi hanh nhiém vy, cong vu phai thyuc
hién day du va dung cac quy dinh vé nghia vu ciia can bd, cong chirc, vién chic
theo quy dinh tai Luat Can bg, cong chuc; Luat Vién chuc; Luat Phong, chéng
tham nhiing; Luat Tiép cong dan; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019
ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong,
chéng tham nhiing va cac vin ban phap luat khac c6 lién quan.



2. Can b9, cong churc, vién chirc ¢6 trach nhiém phat hién viéc thuc hién sai
hoic khong day du, khong ding quy dinh cua cac can bd, cong chirc, vién chic
khac trong cung co quan, don vi va cén bd, cong chirc, vién churc cac co quan,
don vi khac c6 lién quan trong thuc hién nhi€ém vy, cong vu, phan anh dén co
quan, don vi c6 thAm quyén quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc d6 va chiu
trach nhiém c4 nhan vé nhiing phan anh ciia minh.

3. Nguoi ding dau va cap pho ciia ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén quan 1y va st dung can b, céng chirc, vién chirc c¢é trach nhiém don ddc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, cong vu cua can bd, cong chirc, vién chuc
thudc thim quyén va xt Iy vi pham ddi v6i can b, cong chire, vién chirc vi pham
cac quy dinh ctia phap luat theo phan cap quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc.

Pi¢u 4. Quy dinh vé viéc chiap hanh cic quyét dinh d6i véi can bd, cong
chirc, vién chirc khi thyc thi nhiém vu, cong vu

1. Can bg, cong chtrc, vién chuc khi thuc thi nhi€ém vu, cong vu phai chép
hanh quyét dinh ctia cip c6 tham quyén. Can bo, cong chirc, vién chirc duge giao
nhiém vu phai phéi hop véi can bd, cong chirc, vién chic khac trong cung co
quan, don vi va can b, cong chirc, vién chirc cac co quan, don vi, t6 chirc khac
c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu, cong vu c6 hiéu qua.

2. Can b9, cong chure, vién chire khi thye hién nhiém vy, cong vu phai chap
hanh quyét dinh cua cap quan 1y truc tiép. Truong hop c6 quyét dinh cua cap trén
cip quan ly truc tlep thi can bg, cong chirc, vién chire phai thuc hién theo quyét
dinh cua cap co thAm quyen cao nht, dong thoi ¢6 trach nhiém bao cao cip quan
1y truc tlep cuia minh vé viéc thuc hién quyet dinh dé.

3. Khi thuc hién quyét dinh cua cép c6 tham quyén, can bd, cong chire, vién
chtrc phat hién quyét dinh d6 trai phap luat hoac khong phu hop voi thuc tién thi
phai bao cao ngay voi nguoi ra quyet dinh. Trong truong hop van phai chap hanh
quyét dinh thi phai bao cao Ién cap trén truc tiép cua ngudi ra quyet dinh va
khong phai chiu trach nhiém vé hau qua gay ra do viéc thyc hién quyét dinh do.

4. Can b, cong chirc, vién chic 1am viéc trong bd may chinh quyén dia
phuong cép trén c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh cua can
bd, cong chirc, vién chire cap dudi thude linh vuce duoce giao. Can bo, cong chire,
vién chtre c6 trach nhiém phat hién va bao cao kip thoi voi nguoi ra quyet dinh
cung cip, cip dudi hodc ngudi ra quyét dinh cua cap trén vé nhitng quyét dinh co
can cu trai phap luat hodc khong phu hop véi thuc tién thudc linh vuc dugce giao.

DPieu 5. Quy dinh veé giai quyét cac yéu cau cua co quan, don vi, to chirc
va cong dan khi can b§, cong chirc, vién chirc thwe thi nhiém vu, cong vu

1. Can bg, cong chure, vién chirc khi duge giao nhiém vy, cong vu dé giai
quyét cac yéu cau cta co quan, don vi, to chirc va cong dan phai c6 trach nhiém
huéng din cong khai quy trinh thyc hién da dugc cap co thAm quyén phé duyét
bao dam cac yéu cau ciia co quan, don vi, to chuc va cong dan dugc giai quyét
dung luat, ding thoi gian quy dinh. Trudng hop cong viée can kéo dai qua thoi
gian quy dinh, cén bd, cong chuc, vién chirc ¢6 trach nhiém thong bao cong khai



cho co quan, don vi, t6 chirc va cong dan c¢6 yéu cau biét rd 1y do.

2. Can by, cong chue, vién chirc khi duge giao nhiém vy, cong vu dé giai
quyet cac yéu cau cua co quan, don vi, to chtrc va cong dan phai chiu trach nhiém
v€ hanh vi ctia minh theo dung quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Quy dinh trong giao tiép hanh chinh

1. Can bg, cong chuc, vién chuc khi lam viéc tai cong sé va trong thoi gian
thuc thi nhiém vy, cong vu phai méc trang phuc ding quy dinh chung va quy dinh
ctua tung nganh, linh vuc; phai deo thé cong chuc theo quy dinh; phai deo phu
hi€u cua céc linh vyc da duoc phap luat quy dinh; phai gitr uy tin, danh dy cho co
quan, don vi, lanh dao va déng nghiép.

2. Trong giao tiép tai cong s& va voi cong dan, can b, cong chirc, vién chirc
phai c6 thai d0 lich su, hoa nha, van minh. Khi giao dich truc tiép, hoac bﬁng van
ban hanh chinh hodc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua
mang...) phai bao dam thong tin trao d6i ding ndi dung cong viéc ma co quan,
don vi, t6 chirc va cong dan can hudng dén, tra 1oi.

3. Cén b, cong chirc, vién chirc 1anh dao trong quan 1y, diéu hanh hoat dong
clia co quan, don vi phai nam bat kip thoi tim 1y cua can bd, cong chic, vién
chtrc thudc tham quyén quan 1y dé co cach thic diéu hanh phu hop voi timg dbi
tuong nham phat huy kha nang, kinh nghi¢m, tinh sang tao, chu dong trong vi¢c
thuc hién nhiém vy, cong vu cua can bd, cong chirc, vién chirc; phat huy dan chu,
tao diéu kién trong hoc tdp va phat huy sang kién ctia can bo, cong chirc, vién
chtrc; ton trong va tao niém tin cho cén bo, cong churc, vién chirc khi giao va chi
dao thuc hién nhiém vy, cong vu; bdo v€ danh du cua can by, cong chirc, vién
chtrc khi bi phan anh, khiéu nai, t6 céo khong dung su that.

4. Céan b, cong churc, vién chuc thyc thi nhiém vy phai ton trong dia vi cta
nguoi 1anh dao, phuc ting va chap hanh nhiém vu dugc giao dong thoi phat huy
tinh than tu cht, dam chiu trach nhiém; c6 trach nhiém dong gop y kién trong
hoat dong, diéu hanh cta co quan, don vi minh bao dam cho hoat dong nhiém vy,
cong vu dat hiéu qua.

5. Trong quan hé dong nghiép can bg, cong chire, vién chirc phai chan thanh,
nhiét tinh bao dam sy doan két; phdi hop va gop y trong qua trinh thyc hién
nhiém vy, cong vu dé cong viéc duge giai quyét nhanh va hiéu qua.

Chwong I11
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
KHONG PUQC LAM

Piéu 7. Cac quy dinh chung

1. Can bo, cong churc, vién chic phai thyc hién nhitng quy dinh tai cac biéu
37, biéu 40 cua Luat Phong, chong tham nhiing va cac quy dinh cua phép luat
khac vé nhiing viéc can b, cong churc, vién chuc khong dugce lam.

2. Can bg, cong chuc, vién chirc khi thyc thi nhi¢m vy, cong vu khong dugce



mao danh dé giai quyét cong viéc; khong dugc muon danh co quan, don vi dé
giadl quyét cong viéc cuia ca nhan.

Diéu 8. Cac quy dinh can by, cong chirc, vién chirc khong dwge lam
trong quan hé nhiém vu, cong vu

1. Can b0, cong chtrc, vién chirc khong duoc tron tranh, don déy trach nhiém
khi nhiém vy, cong vu do minh thuc hién giy ra hau qua anh hudéng dén hoat
dong cua co quan, don vi minh hodc ctiia co quan, don vi, td chuc khéac hodc vi
pham t6i quyén loi chinh ddng, danh dy va nhan pham ciia cong dan.

2. Cén bg, cong churc, vién chirc khong duoc ¢o tinh kéo dai thoi gian hoac
tr choi su phdi hop ctiia nhitng ngudi trong co quan, don vi minh hodc co quan,
don vi, t6 chirc c6 lién quan va cia cong dan khi thyc hién nhiém vy, cong vu.

3. Can b, cong chiic, vién chirc khong duoc che gidu, bung bit va 1am sai
Iéch ndi dung cac phan anh cua can bg, cong chure, vién chirc lam viée trong co
quan, don vi minh hodc co quan, don vi, to chirc khac hodc ctia cong dan vé
nhitng viéc lién quan dén chuc nang, nhiém vu do minh duogc giao thuc hién
khong diing quy dinh cua phap luat.

Dleu 9. Cac quy dinh can b, cong chirc, vién chirc khong dwge lam khi
giai quyet cac yéu cau cia co quan, don vi, t0 chirc va ciia cong dan

1. Can bg, cong chure, vién chirc khi dugce giao giai quyet cac yeéu ciu cla co
quan, don vi, to chuc va cua cong dan khong duoc tur chéi cac yéu cau ding phap
luat cia nguoi can duogc giai quyét phu hop véi chic trach, nhiém vu duge giao.

2. Can b, cong chire, vién chirc khong dugc lam mat, hu hong hodc lam sai
1énh ho so, tai licu li€n quan dén y€u cau cua co quan, don vi, t0 chlic va cong
dan khi duoc giao nhiém vu gidi quyét.

3. Céan b, cong chuc, vién chirc khong dugce 1am 16 bi mat Nha nudce, bi mat
cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, t6 céo cta co quan, don vi, t6 chirc
va cong dan theo quy dinh cua phdp luét.

) Chuwong IV
CHUAN MUC XU SU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 10. Cac quy dinh chung

1. Can b9, cong chirc, vién chirc khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién
van minh, lich su trong giao tiép, ing xtr, trang phuc dé ngudi dan tin yéu.

2. Can bo, cong chire, vién chirc phai c6 trach nhiém hudng dan ngudi dan
khi tham gia vao cac hoat, dong thudc linh vuc minh dugc giao dung quy dinh cua
phap luat nham tao nép song va lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Can b9, cong chirc, vién chirc khi phat hién ¢6 hanh vi vi pham phap luat
phai c6 trach nhi€ém thong bao vdi co quan, don vi cd tham quyén xu ly.



Piéu 11. Cac quy dinh can bj, cong chirc, vién chirc phai lam

1. Hudng dan cong dong dan cu phat trién kinh té gia dinh; tuyén truyén phd
bién gido duc phép luat trong cong dong dan cu.

2. Huéng dan cong déng dan cu thuc hién ké hoach dan sd va gia dinh,
phong chong bénh tat, phong chong té nan xa hoi, bado v¢ strc khoé, bao vé méi
truong theo quy dinh cua phap luat.

3. Huong dan cong dong dan cu thuc hién phong trao toan dan doan két, xay
dung do1 song van hoa theo quy dinh chung va cia cong dong.

4. Huéng dan cong dong dan cu nang cao trinh do hiéu biét vé cac linh vuc
phu hgp vdi yéu cau phat trién kinh té - xa hi cta dia phuong.

Piéu 12. Cic quy dinh nhirng viéc can b, cong chirc, vién chirc khong
dugc lam trong quan hé xa hoi

1. Can bd, cong churc, vién churc khong dugc loi dung chuce vu, quyén han,
mao danh dé tao thanh thé khi tham gia cac hoat dong trong xa hoi.

2. Can bo, cong churc, vién chirc khong duge sir dung céc tai san, phuong
tién cong cho cac hoat dong xa hoi khong thudc hoat dong nhiém vu, cong vu.

3. Can bd, cong chure, vién chirc khong duoc t6 chirc cac hoat dong cudi hal,
ma chay, mung tho, sinh nhat, tan gia, thang chirc va cac hoat dong khéac cua ban
than va gia dinh vi myc dich vu lo1.

Piéu 13. Cic quy dinh can bd, cong chirc, vién chirc khong dwoc lam
trong wrng xi noi cong cong

1. Can b9, cong chue, vién chuc khong duge vi pham cac quy dinh vé noi
quy, quy tic & noi cong cong; khong dugc vi pham cac chuan myuc vé thuan
phong my tuc tai noi cong cong dé bao dam su van minh, tién b ctia xa hoi.

2. Can bg, cong chuc, vién chirc khong duoc vi pham cac quy dinh vé dao
dtc cong dan di duoc phap luat quy dinh hodc dd duoc cong dong dan cu théng
nhét thyc hién.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
VA CUA CO QUAN, PON VI

Dieu 14. Trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chire

1. Can bg, cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém thyuc hién dung cac quy dinh
tai Quy tac nay.

2. Can b, cong chure, vién chirc ¢6 trach nhiém van dong can b, cong chuec,
vién chirc khac thyc hién dung cac quy dinh tai Quy tic nay; phat hién va bao cao
co quan, don vi c6 thAm quyén vé nhiing vi pham Quy tdc ndy cta can bo, cong
chire, vién chirc trong cuing bd mdy, trong hé thong nganh, linh vuc.



Pieu 15. Trach nhiém cua ngwoi ding dau va cap pho cua nguwoi dirng
dau co quan, don vi truce tiép quan ly va sir dung can b, cong chirc, vién
chire

1. Quan triét, huéng dan, td chure thyc hién Quy tac nay.
2. Niém yét cong khai Quy tic ndy tai tru so 1am viéc ctia co quan, don vi.

3. Kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién Quy tac nay ctia can bg, cong chuc, vién
chuc trong co quan, don vi.

4. Phé binh, chan chinh, xtr Iy cac vi pham hoac dé€ nghi co quan, don vi c6
tham quyén xur ly cac vi pham do6i voi can b, cong chirc, vién chic trong co
quan, don vi theo phan cap quan ly can b, cong chirc.

Piéu 16. Trach nhlem ciia nguoi ding dau va cip pho cua nguoi ding
diu co quan quén ly cip trén ciia co quan, don vi truc tiép quan ly va sir
dung can bo, cong chirc, vién chirc

1. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy tic ndy cta co quan, don vi cip
dudi.

2. Xur Iy vi pham Quy tac nay doi véi can bo, cong chirc, vién chic thudce
tham quyén theo phan cap quan 1y can bo, cong chiic.

_ ChuongVI
XU LY VI PHAM

DPieu 17. Poi véi can b, cong chirc, vién chire

Céan b, cong chic, vién chirc vi pham cac quy dinh tai Quy tic nay thi tuy
theo murc d§ vi pham s€ bi xtr 1y trach nhiém theo quy dinh cua phép luat hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh sy.

Picu 18. Poi véi ngudi dirng diu va cAp phé ciia nguwoi ding diu co
quan, don vi truc tiép quan ly va sir dung can b, cong chirc, vién chire

Co quan, don vi truc tiép quan Iy va sir dung can bo, cong chirc, vién chirc
c6 can bo, cong chirc, vién chirc vi pham cic quy dinh ciia Quy tic nay thi tuy
theo mirc d vi pham cua can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi dung dau va cép
pho cua ngudi dimg dau co quan, don vi d6 bi xir 1y ky luat theo quy dinh cta
phap luat.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 19. Piéu khoan thi hanh

1. Nhitng van dé khac chwa duoc quy dinh trong Quy tic nay s& duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat hodc do ngudi ding dau cua co quan, don vi
xem xét, quyet dinh theo quy dinh hién hanh. Truong hop cac van ban, quy dinh
dugc vién dan trong Quy tic nay co su thay doi, sira doi, b sung hodc bi thay thé
thi dugc ap dung theo cac van ban, quy dinh méi ban hanh (trir trudng hop phap



luat c6 quy dinh khéc).

2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, Tha trudng
cac co quan hanh chinh, don vi su nghié€p cong 1ap thuoc UBND x3 c¢6 van ban
giri vé UBND x4 (qua Phong Vin héa - Xa héi) dé tong hop chung, stra ddi, bd
sung, hoan thién Quy tic nay phu hop véi cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan
va tinh hinh thye tién cta Xa./.
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