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Vé viéc phin cong nhiém vu cac thanh vién Ban Bién tap
Trang thong tin dién tir xa Thién Tin

Can c Quyét dinh sé 381/QD-UBND ngay 12/8/2025 ctua Chu tich
UBND x4 Thién Tin vé viéc thanh 1ap Ban Bién tap Trang thong tin dién tir xa
Thién Tin;

Can ctr Quyét dinh s6 394/QD-UBND ngay 18/8/2025 ctia UBND xa vé
viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Trang Thong tin dién tir va Ban Bién tap
Trang Thong tin dién tir xa Thién Tin;

Pé t6 chirc hoat dong, quan 1y, van hanh Trang thong tin dién tir xd Thién
Tin dat hiéu qua, chat lugng. Truéng Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir xa
Thién Tin phan cong nhi€ém vu cac thanh vién Ban Bién tap nhu sau:

1. Ong Nguyén Vin Duén, Phé Chii tich UBND xi - Truéng ban

- Chi dao chung, chiu trach nhiém trudc Pang uy, HDND, UBND xa vé
ndi dung thong tin dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir x3, tai dia chi
https://thientin.quangngai.gov.vn; chi dao cong tac xay dung ké hoach tuyén
truyen trude cac ngdy L& trong dai cua dat nude, cta tinh, cua xi; phé duyét cac
diéu chinh giao dién cua trang Thong tin dién tir ctia x4 phit hop véi yéu cau cia
thuc tién.

- Phén cong nhiém vu cho Phé Truéng Ban va cac thanh vién Ban Bién
tap trong cong tac quan 1y va sir dung Trang thong tin dién tir cua xa.

- T6 chirc tham dinh, phé duyét va chiu trach nhiém vé bién tip ndi dung,
tin, bai dang tai Ién Trang Thong tin di¢n tir.

2. Ba Ha Thi Thinh, Phé Chanh Vin phong HDND&UBND xa - Pho
Truwong ban

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban Bién tap trong viéc theo ddi, thAm
dinh, phé duyét nodi dung tin, bai ding 1én Trang Thong tin dién tir va giai quyét
nhitg van dé co lién quan dén Trang Thong tin dién tir cua x3 khi Trudng ban
bién tap di ving hodc iy quyén.

- Chi dao cong tac xay dung tin, bai va t6 chirc thuc hién ké hoach hoat
dong va tai khodn quan tri Trang Thong tin dién tir dugc giao quan ly.

- Xay dung ké hoach ndi dung tuyén truyén trong thang, quy; giup Trudng
ban phan cong cac thanh vién Ban Bién tap thuc hién tdt viéc bién tap thong tin
theo linh vuc phu trach. Pon dbc cac thanh vién thuc hién ké hoach; tham muu
dé xuét véi Truong ban bién tap vé hoat dong chung cua Ban Bién tap.

- Lam viéc véi cac co quan, don vi dé dé nghi cung cép tin, bai theo ké
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hoach hoat dong cia Trang thong tin dién tur xa.

- Truc tiép quan tri mail cong vu tai dia chi: bbt-
thientin@quangngai.gov.vn 1a dia chi tiép nhan tin, bai, tai liéu dé kiém duyét
ndi dung, hinh anh trudc khi chuyén dén thu ky bién tap xuit ban.

3. Ong Mai Vin Thing, Chuyén vién Vin phong HDND&UBND xi -
Thanh vién (Thw ky Ban bién tip)

- Truc tiép quan tri Trang Thong tin dién tir cia x4; diéu chinh hinh thirc,
giao dién Trang khi c6 ¥ kién chi dao cua Trudng ban; thuc hién cong tac bao
mat, an toan tai khoan truy cap vao Trang thong tin di¢n tir Xa.

- Phu trach cung cép va cdp nhat van ban quy pham phap ludt chuyén
nganh thudc linh vuc don vi t6 chirc thuc hién do cac co quan Trung uong, tinh,
x& ban hanh dong thoi chiu trach nhiém trude Trudng ban, Phé ban vé 80 luong,
chét lugng va dam bdo thoi gian thuc hi¢n bién tap, dang tai cac bai viét, tin tic,
van ban cling nhu danh myc thu tuc hanh chinh thudc linh vuc do Van phong
HDND&UBND xa phu trach quan 1y thuc hién trén Trang thong tin dién tur xa
theo ding quy dinh cua phép luat.

- Truc tiép gitp Truong, Pho ban bién tap dinh dang ndi dung, hinh anh
trude khi xuét ban. Cung cép va cap nhat cic thong tin vé Du an, hang muc dau
tu, ddu thau, mua sdm tai san cong va co ché, chinh sach, thu tuc hanh chinh, tim
hiéu co hoi dau tu va cac thong tin khac.

- Tong hop c4c tin tuic, bai viét cua cac don vi lién quan tung ngay, tuan,
thang, quy, nam dé bao cao Ban Bién tap; tién hanh nhap va xuat ban tin; hudng
dan cac thanh vién nhép tin, bai bang tai khoan quan tri phan quyén duoc cip
dung dé ding nhap vao Trang Thong tin dién tir xa.

- Cap nhat cac thong tin vé cong tac ra soat van ban quy pham phap luat
ctia xd; cac thong tin vé dich vu céng, bd thu tuc hanh chinh va cic budc giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cua xa. T6 chirc xin y kién
gop ¥ cua to chire, c4 nhan cho cac dy thao van ban quy pham phép luit trén
trang thong tin dién tir xa.

- Pé xuét cac ché d9, chinh sach phyc vu cong tac ciia Ban Bién tap va
tham muu dé nghi chi tra nhuan but; thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Trudng,
Pho Ban phan cong.

- Phéi hop vo1 cac phong, ban, co quan, don vi, dia phuong lién quan td
chtic viéc cung cép thong tin trén Trang thong tin dién tir xa theo diing quy dinh
cua phap luat.

- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tép.

4. Ong Huynh Tuén Vii, Chuyén vién Trung tim phuc vu hanh chinh
cong xa - Thanh vién

- Phéi hop véi ddng chi Mai Vin Thing thuc hién viéc diéu chinh hinh
thirc, giao dién Trang TTDT xa khi c6 y kién chi dao ciia Trudng ban; thyc hién
cong tac bao mat, an toan tai khodan truy cap vao Trang thong tin dién tur.

- Phuy trach cung cip va cdp nhat van ban quy pham phéap luit chuyén
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nganh thudc linh vuc don vi t6 chirc thuc hién do cac co quan Trung uong, tinh,
x3 ban hanh ddng thoi chiu trach nhiém trudc Trudng ban, Phé ban vé 80 luogng,
chét luong va ddm bao thoi gian thuc hién bién tap, dang tai cac bai viét, tin tec,
van ban cling nhu danh muc thu tuc hanh chinh thudc linh vuc do don vi Trung
tam phuc vu hanh chinh cong xa quan ly thuc hi¢n trén Trang thong tin dién tir
x3 theo ding quy dinh ctia phap luat. Nghién ctru, dé xuit phuong hudng, bién
phap duy tri va phat trién Trang Thong tin cua xa.

- Giup Trudng Ban bién tip theo doi, bdo cdo tinh hinh hoat dong cua
Trang va viéc thuc hién nhi¢ém vu cta cac thanh vién Ban bién tép.

- Thuong xuyén tham gia theo ddi tién d cap nhat thong tin dang trén
Trang Thong tin dién tur cua xa.

- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tép.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Truéng, Pho Ban phan cong.

5. Ong Ha Thanh Quang, Chuyén vién Phong Vin héa — Xa hi xa -
Thanh vién

- Phy trach cung cip va cip nhat vin ban quy pham phéap luat chuyén
nganh thudc linh vuc don vi t6 chire thuc hién do cac co quan tu Trung uong,
tinh, x3 ban hanh dong thoi chiu trach nhiém truéc Trudng ban, Pho ban vé sb
luong, chét luong va dam bao thoi gian thuc hién bién tap, dang tai cac bai viét,
tin trc, van ban cling nhu danh muc thu tuc hanh chinh thudc linh vuc do Phong
Van hoa — Xa hoi phu trach quéan 1y trén Trang thong tin dién tir xa theo ding
quy dinh ctia phap lut. Nghién ctru, dé xuat phuong huéng va bién phép duy tri
va phat trién Trang Thong tin cta x4.

- Thudng xuyén tham gia theo ddi tién do cap nhat thong tin dang trén
Trang Thong tin dién tir cta xa.

- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tép.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Trudng, Pho Ban phén cong.

6. Ong Bui Ngoc Chéau, Giam doc Trung tim cung wng Dich vu cong
Xa - Thanh vién

- Phu trach cung cép va cap nhat chiu trach nhi¢m trudc Trudng ban, Pho
ban vé sb luong, chét luong va ddm bao thoi gian thuc hién bién tap, dang tai
cac van ban chi dao diéu hanh, bai viét, tin tirc, danh myc tht tuc hanh chinh
thudc linh vuc do Trung tdm cung tng Dich vu cong xa quan 1y thuc hién trén
Trang thong tin dién tir xa theo ding quy dinh cua phap lut. Nghién curu, dé
xuat phuong hudng va bién phap duy tri va phat trién Trang Thong tin ctia xa.

- Thuong xuyén tham gia theo ddi tién do cap nhat thong tin dang tai trén
Trang Thong tin dién tr cua Xa.

- Tham gia day du cac phién hop ciia Ban bién tap.

- Thue hién mot sb nhiém vu khac do Truong, Phé Ban phan cong.

7. Ong Nguyén Bao Giang, Phé Chanh Vin phong Pang iy xa -
Thanh vién

- Phu trach cung cap va cp nhat chiu trach nhiém truéc Trudng ban, Pho



4

ban vé s6 luong, chat luong va dam bao thoi gian thuc hién bién tap, ding tai
cac bai viét, tin tirc va cac van ban chi dao diéu hanh cua Pang uy x3 trén Trang
thong tin dién tir xa theo ding quy dinh cta phap luat. Nghién curu, dé xuat
phuong huéng va bién phap duy tri va phat trién Trang Thong tin cta xA.

- Thuong xuyén tham gia theo ddi tién do cap nhat thong tin dang tai trén
Trang Thong tin dién tir cua xa.

- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tép.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Trudng, Ph6 Ban phan cong.

8. Ong Poan Quang Cwong, Phé Chii tich UBMTTQVN xi - Thanh
vién

- Phy trach cung cdp va cdp nhat van ban do cac co quan UBMTTQVN x3
ban hanh déng thot chiu trach nhi€ém truéc Trudng ban, Phéd ban vé sb luong,
chét luong va dam bao thoi gian thuc hién bién tap, dang tai cac van ban chi dao
diéu hanh, bai viét, tin tic vé cic hoat dong, phong trio do co quan
UBMTTQVN xi phat dong, t6 chitic trén Trang thong tin dién tir xa theo ding
quy dinh cua phap luat. Nghién ctru, & xuat phuong hudng va bién phap duy tri
va phat trién Trang Thong tin cta x4.

- Thudng xuyén tham gia theo ddi tién do cap nhat thong tin dang trén
Trang Thong tin dién tur cua xa.

- Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tép.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Trudng, Pho Ban phan cong.

9. Cac thanh vién Ban bién tap, Thu ky can cur nhiém vu dugc phan cong
dé to chirc thuc hién. Céc tin bai dua 1én Trang Thong tin dién tir khong nam
trong danh muc Tai liéu thudc pham vi Bi mat Nha nudc. Dia chi nhan tin, bai
viét tai dia chi email: bbt-thientin@quangngai.gov.vn

Ban Bién tap hop dinh ky mdi quy mot 1an, khi can thiét Ban Bién tap hop
bat thuong theo yéu cau cla Truong ban. Can ctr viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao, Ban Bién tap s& xét va dé nghi Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng
x4 khen thuong cho t6 chirc, ca nhan c¢6 thanh tich xuat sic; truong hop vi pham
s€ xur 1y theo quy dinh.

Yéu ciu cac thanh vién Ban Bién tap nghiém tuc thuc hién, trong qua
trinh t6 chic thuc hién néu c6 kho khan, vuong méc, can diéu chinh, sira ddi, bd
sung cho phu hop, dé nghi cac thanh vién kip thoi phan anh vé Truong Ban Bién
tap dé xem xét, diéu chinh, bd sung./.

]Yr?_’tg:r:m HOND a8 (50 MRAN EN TAP TRANG TTDT

_CT, chc PCT UBND x4 (b/c). /a5 i PRUONG BAN
- Cac phong, ban, don vi thudc x3;
- Trudéng cac Thon;

- Thanh vién BBT Trang TTDT x4;
- Luu: VT, BBT.

PHO CHU TICH UBND XA
Nguyén Vin Duén
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