UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
EN Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
at dong ctia Trang Thong tin dién tir
va Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir xa Thién Tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 394 /OP-UBND ngay /s /8/2025
cua UBND xd Thién Tin)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Trang thong tin dién tir xa Thién Tin (sau ddy viét tat la Trang TTPT xa)
dugc xdy dung nham cung cap cac chu truong, chinh sach, phap luat ctia nha
nuodc, cac co ché chinh sach nha nudc va cua tinh; cac hoat dong cua dia phuong.

2. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir xa Thién Tin (sau day viét tdit la
BBT) la Bo phan kiém nhiém, gitp UBND xa quan ly, van hanh Trang TTDT x&;
c6 trach nhiém thu thap, xur ly va bién tap thong tin (bao gom tin viét, bai viét,
hinh anh, video) truéc khi xuat ban dang trén Trang TTDT xa Thién Tin.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc to chtrc, quan ly, cung
cap thong tin trén Trang TTDT X&; quy dinh vé co ciu, t6 chuc, hoat dong cia
BBT va trach nhiém cung cip thong tin cia Vin phong HDND&UBND x4 trén
Trang TTDT xa.

2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung ddi voi tat ca cac phong, ban,
co quan, don vi truc thudc; can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc
don vi xa quan 1y.

Picu 3. Tén mién truy cip, tiéu chuin ky thuat

1. Trang TTDT x3 ¢6 tén mién https://thientin.quangngai.gov.vn; dit tai
UBND xa Thién Tin, tinh Quang Ngai.

2. Trang TTDT x4 dam bao tuan thu cac tiéu chuan k¥ thuat vé tng dung
Cong nghé thong tin trong co quan nha nudec.

Chuong 11
CUNG CAP THONG TIN TREN TRANG TTDPT XA

Piéu 4. Hinh thirc cung cp thong tin trén Trang TTPT xi
1. Thong tin trén Trang TTDT xa dugc thé hién béng tiéng Viét.
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2. Thong tin cung cap trén Trang TTDT x4 thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy dinh vé viéc cung cap
thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang hodc Cong Thong tin dién tir ctia
co quan nha nudc.

3. Trang TTDT x4 phai dam bao kha nang truy cap thudn tién va cung cap
dich vu cong tryc tuyén (néu co) theo quy dinh tai Thong tu s6 32/2017/TT-
BTTTT ngay 15/11/2017 cua B9 truéng Bo Thong tin va Truyén thong

Piéu 5. Trach nhiém, quy trinh cung cip thong tin trén Trang TTPT xi

1. Ban Bién tap c6 trach nhiém cung cip day du cac thong tin trén Trang
TTDT xa theo dling quy dinh cua phap luét va ndi quy, quy ché ctia co quan.

2. Céc tin viét, bai viét, hinh anh gui déng 1én Trang TTPT xi phai danh vi
tinh, giri qua hdp thu dién to cong vu cia BBT: bbt-thientin@quangngai.gov.vn dé
Thu ky BBT chinh stra n1 dung, trinh Trudéng ban (hoac Pho Truéng ban) BBT
ky duyét cho dang tai 1én Trang TTDT xa.

2. Tin, bai phai c6 tén, dia chi cua ngudi viét, tin bai suu tdm phai néu rd tai
li¢u tham khao hodc ngudén gdc dang.
Chuong II1
HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP

Pi¢u 6. Chirc ning va nhiém vu ciia Ban Bién tap
1. Chirc nang

- Ban Bién tap Trang thong tin dién tir xa Thién Tin (viét tit la Ban Bién
tdp) 1a bd phan tham muu gitp viéc cho Uy ban nhan dan xa vé t6 chirc hoat dong
cua Trang thong tin dién tir ctia x4, tai dia chi https://thientin.quangngai.gov.vn

- Ban Bién tdp duogc Uy ban nhan dén xa giao trach nhiém quén 1y toan bo
thong tin ctia Trang thong tin dién tir xa, ddm bao duy tri Trang thong tin dién tr
Xa hoat dong lién tuc, an toan va kha nang phat trién, mo rong Trang thong tin
dién tir xa.

2. Nhiém vu

- T6 chirc trién khai thyc hién theo ndi dung Quy dinh vé viéc cung cip va
quan ly thong tin trén Trang thong tin dién tir xa Thi¢n Tin.

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach tuyén truyén, quang ba hinh anh,
thuong hi€u cua xa trén moi truong mang Internet thong qua Trang Thong tin dién
tor xa, dam bao dat hi€u qua cao nhat.

- Thuc hién ké hoach hoat dong cua Trang thong tin dién tir theo su chi dao
cua Uy ban nhan dan xa.

- Dy toan kinh phi dé phuc vu yéu cau hoat dong hang nam cua Trang thong
tin dién tir xa.
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- Tiép nhan cac thong tin, dir li€u do cac co quan, don vi, td chtrc va c4 nhan
giri dén Trang thong tin dién tir x4 tai dia chi bbt-thientin@quangngai.gov.vn;
ddng thoi huéng dan va phdi hop véi cac co quan, don vi trong viée thu thap
thong tin, xur ly, bién tap, xét duyét, cap nhat va xuét ban tin, dit liéu Ién Trang
thong tin dién tir ctia xd dam béo theo quy dinh phap ludt va ndi quy, quy ché cia
co quan.

- Chu dong thu thap tin tirc va bién tap tin, bai viét, anh nham thong tin,
phan &nh kip thoi vé€ cac mat hoat dong cua xa, trén Trang thong tin dién tur xa.

- Quan 1y chat ché€ céc tai liéu co6 lién quan dén cong tac xuat ban tin trén
Trang thong tin di¢n tir xa.

- Thuc hién cac bi¢n phap ky thuat nham dam bao Trang TTDT xa hoat
dong lién tuc va thong suot; ddm bdo an toan thong tin, dir li€u trén moi trudong
mang.

- Chu dong tham muu xay dung doi ngli cong tac vién phuc vu cho viée
cung cap thong tin, vi€t tin, bai cap nhat 1én Trang TTDT x& ngay cang da dang,
phong phu va chat lugng.

Picu 7. Quyén han ciia Ban Bién tip

1. Phan cong nhiém vu cho Trudéng Ban, Pho Trudng Ban va cac thanh vién
Ban Bién tép trong cong tac quan ly va sir dung Trang thong tin dién tur xa.

2. Xem xét, Iya chon va quyét dinh viéc dua ndi dung thong tin, bai viét 1én
Trang thong tin dién tir xa.

3. bé nghi lanh dao cac co quan, don vi va céc td churc cung cép thong tin
deé phuc vu cho cong tac cua Ban Bién tap.

4. Bé nghi giai quyét cac ché do nhuan but, bdi dudng ddi véi cong tac xuét
ban tin dam bao theo quy dinh hién hanh.

Piéu 8. Co cu to chirc Ban Bién tip

Ban Bién tdp gom Truéng Ban, Pho Trudong Ban va cac thanh vién Ban
Bién tdp Trang TTDT xa Thién Tin.

Chuong IV
CHE PQ HQI HQP VA KINH PHi HOAT PONG

Picu 9. Ché d¢ hoi hop
1. Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

2. Ban Bién tap to chirc hop dinh ky mdi quy mot lan dé so két, danh gia
tinh hinh hoat dong, két qua thuc hién nhiém vu da dugc phan cong, ban bién phap
trién khai thyc hién nhiém vu cong tac ciia Ban Bién tip trong thoi gian dén.

3. Trong truong hop Truong Ban Bién tap di vang, Pho Ban Bién tap dugc
uy quyén s& chu tri cudc hop thay Truéng Ban Bién tip, sau d6 bao cdo két qua
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cudc hop véi Truong Ban Bién téap.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi duy tri hoat dong cua Trang thong tin dién tir x& dugc bb tri chi
tr nguon ngan sach dy todn cua dia phuong duge Uy ban nhan dan xa phé duyét.

2. Ché do nhuan but, thu lao khi cung cap thdng tin trén Trang thong tin
dién tir xa duoc thuc hién tbeo quy dinh hi@n hanh cta Trung wong va cua tinh
Quang Ngai quy dinh dinh vé murc chi trén Cong/Trang Thong tin dién tur.

3. Ché d6 nhuén but, thu lao duoc thanh toan mdi quy mot lan.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac phong, ban, don vi
1. Van phong HDND&UBND xa

- Van phong HDND&UBND xa va Cong chuc phu trach Trang TTDT xa
thuc hién nghiém nhiém vu quan 1y va van hanh Irang thong tin dién tor cua xa
dam bao theo quy dinh phap luat va ndi quy, quy ché ctua co quan.

- La co quan Thuong tryc ciia BBT Trang TTDT x4, chu dong phoi hop véi
cac don vi lién quan bao dam an toan thong tin va ha tang ky thuat Trang TTDT
xa duogc hoat dong thuong xuyén, lién tuc.

- Chi dao Chuyén vién phu trach lap du toan, thanh quyét toan cac khoan
chi phuc vu duy tri hoat dong cua Trang TTDT xa kip thoi, ding ti€u chuan, dinh
muc va quy dinh hién hanh.

2. Cac phong, ban, don vi lién quan

Pon doc, nhiac nhd cong chirc, vién chirc cia phong, don vi minh tham gia
viét tin, bai vé linh vuc phu trach gui BBT, nhélm dam bao cho ndi dung chuyén
muyc phong phu, thiét thuc dap tmg duoc yéu cau hoat dong cia Trang TTDT xi;
cung cap cac thong tin, cac van ban dé dang tai 1én Trang TTDT x4 kip thoi.

Pi¢u 12. Trach nhiém thi hanh
1. Céc thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém thuc hién ding Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién c6 van dé can thay‘d(x)i cho phu hop voi quy
dinh cua cap trén moi ban hanh, Truong Ban Bién tap dé xuat dé Uy ban nhan dan
xa di€u chinh, stra d61 hodc bo sung Quy ché cho phu hop./.
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